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1.0 DAFTAR PENGGUNA BARU 
1. Layari http://ekhairatkotasas.almasjid.my/user/. 

2. Setelah paparan seperti di bawah papar, klik butang Daftar. 

 

3. Paparan maklumat pakej keahlian akan dipaparkan. 

 

http://ekhairatkotasas.almasjid.my/user/
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4. Paparan untuk mendaftar sebagai ahli akan papar. 
5. Jenis Keahlian : 

a) PAKEJ A : Ahli Tahunan (Yuran Pendaftaran RM 50 + Yuran Tahunan RM 50). 
b) PAKEJ B : Ahli Seumur Hidup (Yuran Pendaftaran RM50 + Yuran Seumur Hidup RM500). 

6. Bantuan Khairat Kematian : 
a) Atas kematian ahli sendiri RM 1500 (Ringgit Malaysia Satu Ribu Lima Ratus sahaja). 
b) Atas kematian isteri/suami ahli RM 1500 (Ringgit Malaysia Satu Ribu Lima Ratus sahaja). 
c) Atas kematian anak ahli RM 500 (Ringgit Malaysia Lima Ratus sahaja).Tertakhluk kepada syarat-syarat 

anak masih bujang dan berumur 25 tahun ke bawah atau anak kurang upaya atau anak angkat yang 
berdaftar. 

d) Atas kematian ibu/bapa (termasuk mertua) yang tinggal bersama ahli. RM 500 (Ringgit Malaysia Lima 
Ratus sahaja). 

e) Atas kematian nenek/ datuk yang tinggal bersama ahli - minima RM300 (Ringgit Malaysia - Tiga Ratus 
sahaja). 

7. Sila lengkapkan kesemua butiran. Kemudian klik butang Daftar. 

 

8. Setelah pendaftaran anda berjaya, anda boleh log masuk ke dalam sistem. 
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2.0 LOG MASUK SISTEM 
1. Layari http://ekhairatkotasas.almasjid.my/user/. 

2. Setelah paparan keluar, masukkan No Kad Pengenalan dan Kata Laluan. Kemudian klik 

butang Log Masuk. 

 
3. Sekiranya berjaya anda akan di bawa ke halaman sistem seperti gambar rajah di bawah. 

 

http://ekhairatkotasas.almasjid.my/user/
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3.0 DAFTAR AHLI KHAIRAT 
1. Klik menu Profil Khairat dan klik butang Daftar. 

 
 

2. Borang pendaftaran khairat akan papar. 

3. Lengkapkan kesemua butiran yang diperlukan. 
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4. Sila pilih status perkahwinan dan tandakan pada kotak yang disediakan sekiranya mempunyai 

tanggungan. 

 
5. Sila lengkapkan maklumat pasangan dan tanggungan jika ada seperti didalam gambar rajah 

dibawah. 

 
6. Sila pilih jenis keahlian dan pilih bank untuk proses pembayaran seperti dalam gambar rajah 

dibawah. 
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7. Tandakan pada kotak dibahagian pengesahan selepas membaca terma dan syarat yang 

ditetapkan oleh pihak Badan Khairat Kematian Kota Sas seperti dalam gambar rajah dibawah. 

8. Tekan butang Daftar untuk menyimpan maklumat yang telah dilengkapkan. 

 
 

9. Pendaftaran yang berjaya akan di bawa ke paparan sistem seperti dalam gambar rajah 

dibawah.  

 
 

10. Setelah menekan butang Kembali anda akan ke paparan seperti dalam gambar rajah 

dibawah. Anda perlu menunggu pengesahan bayaran oleh pihak admin. 
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11. Sekiranya akaun dan pembayaran yuran anda telah disahkan oleh admin, anda akan menerima 

e-mel daripada sistem seperti gambar rajah dibawah. Sila semak e-mel yang telah didaftarkan. 
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4.0 INFO KEAHLIAN 

4.0 TUKAR GAMBAR PROFIL 

1. Klik Tukar Gambar Profil.  

 
 

2. Sila klik pada imej di bawah untuk pilih fail gambar profil. 

 

3. Setelah selesai klik butang Simpan. 
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13 | e K H A I R A T 
 

4.1 MAKLUMAT PENGGUNA 

4. Terdapat 4 tab menu maklumat iaitu: 

a. Ahli 

b. Pasangan 

c. Tanggungan 

d. Transaksi 

 

 
 

5. Klik butang Kemaskini Maklumat untuk kemaskini. 

 

6. Paparan kemaskini seperti gambar rajah di bawah. 
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7. Terdapat 3 bahagian yang boleh dikemaskini iaitu : 

a. Diri 

b. Pasangan 

c. Tanggungan 
 

4.2 KEMASKINI MAKLUMAT PENGGUNA 

1. Kemaskini butiran yang dikehendaki. Kemudian klik butang Kemaskini. 
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4.3 KEMASKINI MAKLUMAT PASANGAN 
4.3.1 TAMBAH PASANGAN 

1. Klik Tambah Pasangan. 
 

 

2. Lengkapkan butiran pasangan. Kemudian klik butang Tambah. 
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4.3.2 KEMASKINI MAKLUMAT PASANGAN 

3. Klik butang kemaskini pada bahagian tindakan. 

4. Klik butang X untuk padam data jika perlu. 
 

 

5. Kemaskini butiran yang dikehendaki, kemudian klik butang Kemaskini. 
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4.4 KEMASKINI MAKLUMAT TANGGUNGAN 
4.4.1 TAMBAH TANGGUNGAN 

1. Pada tab Tanggungan, klik butang Tambah Tanggungan.  
 

 

2. Lengkapkan butiran tanggungan. Kemudian klik butang Tambah. 
 

 

3. Klik butang tambah sekiranya tanggungan lebih daripada satu. 
 

 

4. Sekiranya ingin padam maklumat tidak perlu, klik butang X seperti dalam gambar rajah dibawah. 
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5. Setelah selesai, klik butang Kemaskini. 
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4.4.2 KEMASKINI MAKLUMAT TANGGUNGAN 

1. Klik butang kemaskini pada bahagian tindakan. 

2. Klik butang x untuk padam data jika perlu. 
 

 

3. Kemaskini butiran yang dikehendaki, kemudian klik butang Kemaskini. 
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4.5 KEMASKINI BAYARAN YURAN KEAHLIAN 

1. Klik menu Bayar Yuran dan paparan borang bayaran yuran akan papar. 

 

 
 

2. Sila pilih jenis bayaran yang dilakukan sama ada Yuran Tahunan sebanyak RM50 atau Yuran 

Seumur Hidup sebanyak RM500. Caj transaksi RM1.50 akan dikenakan. 

3. Sila pilih bank untuk membuat bayaran. 

 
 
4. Sila klik pada kotak tanda sekiranya bersetuju dengan Terma & Syarat FPX. 
5. Kemudian klik butang Teruskan Pembayaran. 
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6. Sekiranya proses bayaran berjaya, paparan “Transaksi Berjaya” akan dipaparkan. 
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5.0 SUMBANGAN 
1. Klik menu Sumbangan. Paparan borang sumbangan akan papar. 

 
 

2. Isi maklumat seperti amaun sumbangan dan pilih bank yang tersenarai. 

3. Klik pada kotak tanda jika bersetuju dengan terma dan syarat FPX. 

4. Tekan butang Teruskan Pembayaran untuk melalukan proses pembayaran atas talian. 
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5. Sekiranya proses bayaran berjaya, paparan “Transaksi Berjaya” akan dipaparkan. 

  
 

6. Rekod sumbangan boleh dilihat pada bahagian Rekod Sumbangan di bawah borang tersebut. 
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6.0 TUNTUTAN 
1. Klik menu Tuntutan. 

2. Paparan seperti berikut akan papar seperti gambarajah di bawah. 
 

 

3. Sila lengkapkan borang tuntutan. 
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4. Jika terdapat tuntutan yang ingin dituntut, isi maklumat yang dikehendaki pada borang tuntutan 

 seperti yang ditunjukkan dalam gambarajah diatas. 

a) Pilih tuntutan tersebut dibuat oleh siapa, sama ada waris atau ahli dan mengisi tarikh 

kematian. 

i. Sekiranya ahli yang membuat tuntutan tersebut, nama ahli akan dipaparkan. 

ii. Sekiranya tuntutan tersebut dibuat oleh waris kepada ahli (Jika Ahli yang meninggal 

dunia) waris dikehendaki mengisi namanya didalam kotak yang disediakan. 
 

 

b) Tekan pada nama yang ingin dituntut. 

c) Muatnaik fail surat mati ahli keluarga yang ingin dituntut. 
 

5. Setelah selesai melakukan tuntutan, klik butang Simpan. 
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6. Status tuntutan yang telah dilakukan boleh dilihat pada ruangan transaksi tuntutan atau pada 

 halaman maklumat pengguna dalam menu transaksi. 

7. Klik butang Cetak untuk mencetak senarai. 
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7.0 TUKAR KATA LALUAN 
1. Klik menu Tukar Kata Laluan. 

2. Paparan untuk tukar kata laluan akan papar. 
 

 

3. Masukkan kata laluan yang baru dan sahkan kata laluan. 

4. Kemudian klik butang Simpan. 

 

5. Sekiranya ahli lupa kata laluan. Ahli perlu ke halaman log masuk  

http://ekhairatkotasas.almasjid.my/user/login dan klik Lupa Kata Laluan 

 
6. Paparan tetapan lupa kata laluan akan papar. 

7. Masukkan No Kad Pengenalan anda dan klik butang Semak. 

http://ekhairatkotasas.almasjid.my/user/login
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8. Pengguna hendaklah membuat semakan sama ada nama yang dipaparkan adalah nama yang didaftarkan 
untuk akaun mereka atau tidak. 

9. Jika sama, pengguna diminta untuk menekan butang Ya dan pengguna akan ke halaman tetapan semula 
katalaluan. 

 
 

10. Jika nama yang dipaparkan bukan nama yang didaftarkan, pengguna klik pada butang Tidak dan 
pengguna akan ke halaman sebelumnya. 

11. Masukkan kata laluan yang baru dan sahkan kata laluan anda. Kemudian klik butang Simpan. 
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12. Setelah berjaya tetapkan semula katalaluan,pengguna akan ke paparan log masuk sistem. 
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8.0 LOG KELUAR SISTEM  
1. Klik log keluar. 

 


